РЕКОМЕНДУЕМАЯ ЛИТЕРАТУРА

по курсу «Организация, управление и администрирование

в социальной работе»

1. Территориальные социальные службы: теория и практика функционирования /Сост. В.Б.Корняк и др.; Мин-во соц. защиты населения РФ. - М.: 1995. - 224 с.

2. Кураков Л.П. и др. Управление социальной сферой. – М.: Пресс-Сервис, 1997. - 402 с.

3. Российская энциклопедия социальной работы. В 2-х т./Под ред.А.М.Панова, Е.И.Холостовой. - М.: 1997. 

Т. 1.- 364 с.

Т. 2 - 436 с.

4. Словарь-справочник по социальной работе /Под ред. Е.И.Холостовой.: Юрист, 1997. -418 с.

5. Менеджмент в социальной сфере. Учебное пособие. – СПб.: Лзд-во СП6ГТУ, 1998. -69 с.

6. Леванков В.А. и др. Менеджмент в социальной сфере. Учебное пособие. - СПб.: Нестор, 1998. - 113 с.

7. Социальный менеджмент. Для ВУЗОВ /Под ред. С.Д.Ильенковой. – М.: Банки и биржи, ЮНИТИ, 1998.-271 с.

8. Социальный менеджмент. Учебник./В.С.Афанасьев и др.; Под ред. Д. В. Валового. – М.: Бизнес-школа "Интел-Синтез", 1999. - 381

9. Менеджмент социальной работы /Под ред. Е.И.Комарова, А.И.Войтенко - М.: 1999.
Специализированная литература по курсу

Учебники по управлению (менеджменту)

1. Глухов В.В. Менеджмент. Учебник. – СПб.: Спец. Лит., 2000. – 700 с. 

2. Мескон М., Альберт М., Хедоури Ф. Основы менеджмента /Пер. с англ. – М.: Дело, 2000. – 704 с. 

3. Олдкорн Р. Основы менеджмента. Учебник. /Пер. 3-го англ. изд. – М.: Финпресс, 1999. – 320 с. 

4. Производственный менеджмент. Учебник для вузов. /Под ред. С.Д.Ильенковой. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2000. – 583 с. 

Предприятие как объект управления

5. Волкова К.А., Казакова Ф.К. Предприятие. Положения об отделах и службах. Должностные инструкции. Справочное пособие. – М.: Экономика, 2000. – 461 с. 

6. Гончарук В.А. Развитие предприятия. – М.: Дело, 2000. – 208 с. 

7. Справочник директора предприятия /Под ред. М.Г.Лапусты. – 4-е изд., испр., изм., доп. – М.: ИНФРА-М, 2000. – 784 с. 

Стратегическое управление

8. Томпсон А.А. мл., Стрикленд А.Дж. Стратегический менеджмент. Концепции и ситуации. Учебник для вузов /Пер. с 9-го англ. изд. – М.: ИНФРА-М, НФП, 2000. – 412 с. 

9. Маркова В.Д., Кузнецова С.А. Стратегический менеджмент. Курс лекций. – М.: ИНФРА-М; Новосибирск: Сиб. соглашение, 2000. – 288 с. 

10. Локшинов А.Н. Стратегический менеджмент. Учебное пособие для вузов. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2000. – 375 с. 

Управленческие решения

11. Ларичев О.И. Теория и методы принятия решений, а также Хроника           событий в Волшебных странах. Учебник для вузов. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2000. – 296 с. 

12. Литвак Б.Г. Разработка управленческого решения. Учебник для вузов. – М.: Дело, 2000. – 392 с. 

13. Ременников В.Б. Разработка управленческого решения. Учебное пособие для вузов. – М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2000. – 140 с. 

Управление персоналом

14. Маслов Е.В. Управление персоналом предприятия. Учебное пособие. –  М.: ИНФРА-М; Новосибирск: НГАЭиУ, 2000. – 312 с. 
15. Персонал. Словарь понятий и определений /П.В.Журавлёв и др. – М.:  Экзамен, 2000. – 512 с. 

16. Управление персоналом организации. Учебник для вузов. /Под ред.   А.Я.Кибанова. – М.: ИНФРА-М, 1999. – 512 с. 

Управление проектами

17.  Управление проектами /Под общ ред. В.Д.Шапиро. – СПб.: "Два-Три",  1996. – 610 с. 

18. Управление проектами. Толковый англ.-рус. словарь-справочник /Под ред. В.Д.Шапиро. – М.: Высшая школа, 2000. – 379 с. 

19. Ферн Э.Дж. Управление проектами Time-to-Profit. Руководство для менеджеров проектов разработки новой продукции /Пер. с англ. – М.: Технологии Управления Спайдер, 1999. – 181 с. 

Тайм-менеджер, или время руководителя

20. Дебра Олкок. Управление временем и рабочей нагрузкой /Пер. с англ. – М.: Финпресс, 1998. – 92 с.

21. Зайверт Л. Ваше время – в ваших руках. Советы деловым людям, как эффективно использовать рабочее время /Пер. с нем. – М.: Интерэксперт; ИНФРА-М, 1995. – 266 с. 

22. Лакейн А. Искусство успевать: 61 метод экономии Вашего времени /Пер. с англ. Агентство "ФАИР", 1996. – 238 с. 

Управленческое консультирование

23. Управленческое консультирование. В 2-х т. /Под ред. М.Кубра; пер. с англ. – М.: СП "Интерэксперт", Международная  академия менеджмента, 1992.

Т.1. – 319 с.

Т.2. – 350 с.

24.   Посадский А.П. Основы консалтинга. М.: ГУ ВШЭ, 1999. – 239 с. 

25. Уткин Э.А. Консалтинг. Учебник. – М.: Ассоциация авторов и издателей   "ТАНДЕМ", 1998. – 256 с.

Корпоративное управление 

26.  Афанасьев М. Корпоративное управление на российских предприятиях. –  М.: Интерэксперт, 2000. – 448 с.

27. Управление акционерным обществом в России /Ю.А.Львов и др. – М.:  Тип. "Новости", 2000. – 255 с.

28. Шеин В.И., Жуплев А.В., Володин А.А. Корпоративный менеджмент.  Опыт России и США. – М.: Тип. "Новости", 2000. – 280 с. 

